
 

Ministero dell’Istruzione e del Merito 
Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio 

ISTITUTO COMPRENSIVO “NELSON MANDELA” 
Infanzia, - Primaria - Secondaria di 1° grado 

Via dei Torriani, 44 – 00164 Roma Tel. 0666000349 
Cod. Mecc. RMIC8FW00E – C.F. 97712890587 

rmic8fw00e@istruzione.it  - rmic8fw00e@pec.istruzione.it  
www.icnelsonmandela.edu.it 

 

 

Circolare n. 165 

Ai docenti dell’I.C. Nelson Mandela 

Al primo e secondo collaboratore del D.S. 

Ai Referenti di Plesso 

Alla DSGA 

 Albo/Sede/Sito Web/R.E. 

 

Oggetto: Giustificazione delle attività funzionali all’insegnamento 

Si porta a conoscenza dei docenti, ove necessario, che le attività funzionali all’insegnamento,  per le 

attività di carattere collegiale sono 40 ore per la partecipazione al collegio docenti e sue 

articolazioni e altre 

40 per la partecipazione ai consigli di classe (sono escluse quelle per gli scrutini intermedi e finali) 

e in base alla normativa vigente, sono obbligatorie. La mancata presenza all’attività collegiale o ad 

altra attività funzionale va giustificata come se fosse un’assenza tipica (permessi per motivi 

personali, ferie, certificato medico ecc.). 

Le giustificazioni per assenze alle attività funzionali all’insegnamento devono essere presentate 

entro e non oltre il 3 giorno dall’assenza: 

1. Con certificato medico  

2. Con richiesta di permesso per motivi personali 

3. Con richiesta di ferie 

4. Con richiesta di permesso breve, per il tempo di durata del collegio (mediamente n. 2 ore), che 

dovranno essere all’uopo recuperate.  

Nel caso la richiesta di giustificazione non venga soddisfatta il Dirigente scolastico, a sua 

discrezione, può effettuare nei confronti del docente una trattenuta stipendiale e attivare le 

procedure di ordine disciplinare.  

Tutte le assenze “ingiustificate” danno luogo alla non corresponsione degli assegni di attività, 

indipendentemente da eventuali ulteriori provvedimenti che tale assenza comporti. 

 

Pertanto si invitano i docenti  interessati a giustificare l’assenza al Collegio regolarmente convocato 

in data odierna (16 maggio 2024), come da Piano Annuale delle Attività 2023-24, e a regolarizzare 

la propria posizione entro il 22 maggio 2024 a mezzo mail istituzionale.  
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