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Circolare n. 138

Ai docenti delle classi II e V Scuola Primaria
Ai Responsabili di Plesso

LORO SEDI
Alla F.S. Area 3

Al Sito
Al R.E.

Oggetto: Istruzioni operative sulla somministrazione delle prove INVALSI scuola primaria a.s.
2023/2024

Come previsto dal D.Lgs. n°62/2017, si svolgeranno anche quest’anno scolastico su tutto il
territorio nazionale le prove INVALSI che ricadono nell’attività ordinaria d’Istituto e sono rivolte alle
classi seconde e quinte della scuola primaria. Le prove si svolgeranno secondo il seguente calendario
concordato con l’INVALSI:

● 6 maggio 2023: prova di Inglese per la V primaria
● 7 maggio 2023: prova di Italiano per la II e V primaria
● 9 maggio 2023: prova di Matematica per la II e V primaria

È indispensabile che le prove siano somministrate in un clima di serenità, nel rispetto delle
procedure stabilite a livello nazionale ed evitando che gli alunni e le famiglie le vivano come un
momento di valutazione individuale. La corretta somministrazione delle prove è di fondamentale
importanza per la buona riuscita di questo appuntamento.

È opportuno che le prove siano svolte in modo che agli allievi sia consentito di lavorare nelle
condizioni migliori possibili e nella massima tranquillità. L’organizzazione dei locali deve consentire
che le somministrazioni siano effettuate in modo che gli studenti non comunichino tra loro, tenendo il
giusto distanziamento dei banchi in sicurezza. Il docente dovrà somministrare, correggere ed inserire i
risultati, quando si aprirà il portale dell’INVALSI, con le credenziali che riceverà sulla casella di posta
istituzionale dell’Istituto, secondo le indicazioni comunicate successivamente.

Scuola Primaria Plesso “ A. CELLI”

DATA CLASSE MATERIA INSEGNANTE
SOMMINISTRATORE

6 maggio 2023 V A Inglese Ins. Iesu

6 maggio 2023 V B Inglese Ins. Gagliano

7 maggio 2023 II A Italiano Ins. Occhiuto

7 maggio 2023 II B Italiano Ins. Vetere
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7 maggio 2023 V A Italiano Ins. Manzone

7 maggio 2023 V B Italiano Ins. Bosso

9 maggio 2023 II A Matematica Ins. Volpicelli

9 maggio 2023 II B Matematica Ins. Sarra

9 maggio 2023 V A Matematica Ins. Palumbo

9 maggio 2023 V B Matematica Ins. Serta

Scuola Primaria Plesso “I. PIZZETTI”

DATA CLASSE MATERIA INSEGNANTE
SOMMINISTRATORE

6 maggio 2023 V A Inglese Ins. Puopolo

6 maggio 2023 V B Inglese Ins. Ciotoli

7 maggio 2023 II A Italiano Ins. Baroli

7 maggio 2023 II B Italiano Ins. Vaiano

7 maggio 2023 V A Italiano Ins. Barrese

7 maggio 2023 V B Italiano Ins. Achilli

9 maggio 2023 II A Matematica Ins. Panella

9 maggio 2023 II B Matematica Ins. Fiorentino

9 maggio 2023 V A Matematica Ins. Corapi

9 maggio 2023 V B Matematica Ins. Panetta

I docenti individuati sono invitati a prendere visione del file “Manuale del somministratore
PRIMARIA 2024” attenendosi scrupolosamente a quanto scritto.

ORGANIZZAZIONE DELLE GIORNATE

Lunedì 6 maggio 2024 - INGLESE

● ore 7.45 - Presso la sede Celli Ufficio di Presidenza sono convocati i docenti FF.SS per la
consegna dei plichi; disponibilità per il download nell’area riservata alla segreteria del file audio standard
in formato mp3.

● ore 8.00 - Apertura plichi presso le rispettive sedi: Ufficio di Presidenza nella scuola Celli;
Biblioteca nella scuola Pizzetti e predisposizione fascicoli (etichettatura) della prova di inglese alla
presenza del Dirigente scolastico (o di un suo delegato), i docenti somministratori e del docente F.S.;
consegna dell’elenco studenti, della chiavetta USB con il file mp3 per la prova di listening e dei fascicoli
della prova di inglese ai docenti somministratori.

● ore 9.00 - Inizio della prova di lettura (reading) che ha una durata effettiva di 30 minuti (più gli
eventuali 15 minuti di tempo aggiuntivo per gli allievi disabili o DSA) con la seguente sequenza:

1. appello degli alunni e consegna dei fascicoli prestando la massima attenzione alla



corrispondenza tra allievo e codice SIDI, lettura delle istruzioni.

2. Prova di inglese “reading” (30 minuti) + (15minuti aggiuntivi per DSA)

● ore 10.00 - Pausa (il fascicolo deve rimanere chiuso sul banco dell’alunno).

● ore 10.15 - Inizio della prova di ascolto (listening) della durata di 30 minuti, utilizzando lo stesso
fascicolo + 15 minuti aggiuntivi per DSA. Ripetizione per due volte del brano audio di ciascun task per
gli allievi DSA l’ascolto sarà individuale con cuffie personali dell’alunno e viene ripetuto per tre volte.

● ore 11.15 - Termine della prova di inglese.

● Terminata la prova, il Docente somministratore ritira i fascicoli di inglese della classe.

Martedì 7 maggio 2024 - ITALIANO

● ore 7.45 - Presso la sede Celli Ufficio di Presidenza sono convocati i docenti Responsabili di
Plesso e F.S. per la consegna dei plichi;

● ore 8.00 - Apertura plichi presso le rispettive sedi: Ufficio di Presidenza nella scuola Celli;
Biblioteca nella scuola Pizzetti e predisposizione fascicoli (etichettatura) della prova di Italiano alla
presenza del Dirigente scolastico (o di un suo delegato), dei docenti somministratori delle classi seconde e
quinte e del docente F.S.; consegna dell’elenco studenti e dei fascicoli della prova d’italiano ai docenti
somministratori delle classi seconde.

● ore 9.00 - Inizio della prova di italiano nelle classi seconde con la seguente sequenza:

1. appello degli alunni, consegna dei fascicoli prestando la massima attenzione alla
corrispondenza tra allievo e codice SIDI, lettura delle istruzioni.

2 Prova di Italiano classi II (45 minuti) + (15 minuti aggiuntivi per DSA)

● ore 10.15 - Termine della prova di italiano

● Terminata la prova, il Docente somministratore ritira i fascicoli d’italiano della classe.

● ore 10.15 - Consegna dell’elenco studenti e dei fascicoli della prova di italiano ai docenti
somministratori delle classi quinte.

● ore 10.30 - Inizio della prova di Italiano nelle classi quinte con la seguente sequenza:

1. appello degli alunni, consegna dei fascicoli prestando la massima attenzione alla
corrispondenza tra allievo e codice SIDI, lettura delle istruzioni

2 Prova di Italiano classi V (75 minuti) + (15 minuti aggiuntivi per DSA) + 10 minuti
questionario (NO alunni DSA).

● ore 12.30 - Termine della prova di italiano

● Terminata la prova, il Docente somministratore ritira i fascicoli d’italiano della classe.

Giovedì 9 maggio 2024 - MATEMATICA

● ore 7.45 - Presso la sede Celli Ufficio di Presidenza sono convocati i docenti Responsabili di
Plesso e F.S. per la consegna dei plichi;

● ore 8.00 - Apertura plichi presso le rispettive sedi: Ufficio di Presidenza nella scuola Celli;
Biblioteca nella scuola Pizzetti e predisposizione fascicoli (etichettatura) della prova di Matematica alla
presenza del Dirigente scolastico (o di un suo delegato) dei docenti somministratori delle classi seconde e



quinte e del docente F.S.; consegna dell’elenco studenti e dei fascicoli della prova di Matematica ai
docenti somministratori delle classi seconde.

● ore 9.00 - Inizio della somministrazione delle prove nelle classi seconde con la seguente
sequenza:

1. appello degli alunni, consegna dei fascicoli prestando la massima attenzione alla
corrispondenza tra allievo e codice SIDI, lettura delle istruzioni.

2. prova di Matematica classi II (45 minuti + (15 minuti aggiuntivi per DSA)

● ore 10.15 - Termine della prova di matematica

● Terminata la prova, il Docente somministratore ritira i fascicoli di matematica della classe.

● ore 10.00 - Consegna dell’elenco studenti e dei fascicoli della prova di matematica ai docenti
somministratori delle classi quinte.

● Ore 10.15: inizio della prova di matematica nelle classi quinte con la seguente sequenza:

1. appello degli alunni, consegna dei fascicoli prestando la massima attenzione alla
corrispondenza tra allievo e codice SIDI, lettura delle istruzioni

2. prova di Matematica classi V (75 minuti + (15 minuti aggiuntivi per DSA) + 10 minuti
questionario (NO alunni DSA).

● Ore 12.30: termine della prova di italiano

● Terminata la prova, il Docente somministratore ritira i fascicoli di matematica della classe.

Al termine delle prove di ogni giorno, i docenti somministratori, dopo aver raccolto i fascicoli, li
dovranno consegnare al docente F.S. che provvederà a riporre tutto in luogo sicuro. I fascicoli delle prove
compilati dagli alunni rimangono alla scuola, che potrà utilizzarli per ulteriori approfondimenti.

Calendario correzione prove ed inserimento risultati
Le operazioni di correzione e inserimento dati dovrà avvenire all’interno del proprio Plesso, potrà essere
effettuato con la collaborazione di tutti gli insegnanti del team classe, compresi i docenti di sostegno

Alunni certificati ( Legge 104 e 170)
Come da specifica nota INVALSI per gli alunni con “bisogni educativi speciali” i docenti
provvederanno a registrare la condizione sulla maschera elettronica, barrando l’opzione più
appropriata. I docenti di sostegno potranno decidere tra le seguenti possibilità:

● non far partecipare a una o a tutte le prove gli alunni con disabilità intellettiva o altra disabilità
impegnandoli il giorno delle prove in altra attività o prove differenziate individualizzate;

● far partecipare a una o tutte le prove gli alunni insieme agli altri studenti della classe, purché
sia possibile assicurare che ciò non modifichi in alcun modo le condizioni di
somministrazione. Non è consentita la presenza in classe del docente di sostegno;

● per gli alunni con diagnosi di DSA possono essere utilizzati gli strumenti compensativi e le
misure dispensative purché ciò non modifichi in alcun modo le condizioni di
somministrazione della classe. Se ritenuto opportuno dai docenti e concordato con le famiglie
è possibile che gli allievi con “particolari bisogni educativi” svolgano le prove in un locale
differente da quello dei compagni di classe usufruendo così della presenza del docente di
sostegno o di un facilitatore per la lettura (o di altro strumento o misura adeguata) in caso di
DSA. Anche in questo caso le esigenze devono essere concordate con ampio anticipo con il



Dirigente scolastico per consentire l’individuazione degli spazi adeguati.
Gli alunni immigrati partecipano alla somministrazione della prova secondo le stesse modalità degli
alunni autoctoni.
Si ringrazia per la collaborazione.


