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 Circolare n.  118                         
   

Al personale scolastico   

Alla  Dsga   

All’ Albo   

Al Sito e R.E.   
   

                OGGETTO: GRADUATORIE INTERNE PER L’INDIVIDUAZIONE DEL PERSONALE 

DOCENTE E A.T.A. SOPRANNUMERARIO A.S. 2024/2025. 

Al fine di aggiornare la graduatoria interna d’istituto e per l’individuazione di eventuali soprannumerari per 

l’a.s. 2024/2025, così come previsto dal CCNI Mobilità per il triennio 2022/2025, si invita il personale 

docente e ATA entrato a far parte dell’organico dell’Istituto dal 01/09/2023 a seguito di mobilità, incarico 

triennale o immissione in ruolo, a compilare la scheda per l’individuazione di soprannumerari (all.1 per i 

docenti, all.2 per il personale ATA). Le schede, firmate e scansionate in formato pdf, devono essere 

riconsegnate entro il 07/03/2024 per i docenti, entro il 12/03/2024 per il personale ATA via email 

all’indirizzo graduatorie.interne@icnelsonmandela.edu.it e recare come oggetto “AGGIORNAMENTO 

GRADUATORIE INTERNE”. Le graduatorie interne d'istituto sono predisposte e pubblicate dal Dirigente 

Scolastico entro i 15 giorni successivi alla scadenza per la presentazione delle domande di trasferimento.  

 I titoli valutabili nella graduatoria sono quelli conseguiti entro la data di scadenza delle domande di 

mobilità, ossia il 16/03/2024 per i docenti, entro il 25/03/2024 per il personale ATA. I docenti e il 

personale ATA già titolari di questa istituzione scolastica devono compilare e inviare alla suddetta mail una 

dichiarazione personale (all. 3), e, solamente se sono intervenute variazioni (ad es. figli con età maggiore 

o minore dei 6 anni, ecc..,), dovranno presentare una nuova dichiarazione sostitutiva di certificazione 

esclusivamente per le situazioni oggetto di variazione (all. 1 per i docenti, all. 2 per il personale ATA).   

L’anzianità di servizio e la continuità verranno aggiornate d’ufficio.   

Qualora l’interessato non abbia provveduto a dichiarare o a documentare i titoli valutabili e le esigenze di 

famiglia ai fini della graduatoria di cui all’oggetto, il Dirigente Scolastico provvede d’ufficio 

all’attribuzione del punteggio spettante sulla base degli atti in suo possesso.   

Coloro, invece, che hanno diritto ad essere esclusi dalla graduatoria interna di istituto in quanto beneficiario 

delle precedenze di cui dell’Art 13 (per il personale docente) e dell’Art 40 (per il personale ATA) del CCNI 

sulla mobilità per il triennio 2022/2025 (SISTEMA DELLE PRECEDENZE ED ESCLUSIONE DALLA 
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GRADUATORIA INTERNA D'ISTITUTO), devono allegare alla dichiarazione personale (all. 3) la 

relativa certificazione (certificazione ex L. 104/1992, con annotazione di gravità, relativa alla propria 

persona o alla persona da assistere, ecc…) e compilare l’allegato 4.    

Non saranno prese in considerazione schede giunte in formato diverso dal pdf.  

                                                                                                                 

 

                                                                                                          
  


